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Nombre: Equipamiento de Telecomunicaciones e Informatica

Objetivo: Investigar y proporcionar a la Subcoordinacion de Servicios
Institucionales el software de simulacidén necesario para
desempenar eficientemente sus actividades.

Frecuencia: Eventual

®* La Solicitud de investigacion sobre software de simulacién debera estar debidamente firmada por el usuario
solicitante y debera contener la descripcion de la actividad que se requiere simular.

®* La atencion de las solicitudes dependera de:

1. La existencia de recursos econémicos y materiales.
2. Que sea ambito de la Subcoordinacion de Innovacién y Tecnologias de la Informacion.
3. Que sea ambito del Plantel, en su caso.

® La Subcoordinacion de Innovacion y Tecnologias de la Informacion evaluara y asignara prioridades a
las solicitudes, de acuerdo a su criterio o por autorizacion de la Direccion General.

® La investigacion no debera ocasionar gastos econémicos, de lo contrario debera ser aprobada por el Director
General.

®* La solicitud de investigacion no sera considerada solicitud de compra, en tanto no sea dada a conocer por
escrito por el usuario, previa validacion de la investigacion.

® La Subcoordinaciéon de Servicios Institucionales debera enviar a la Unidad de Apoyo Administrativo
copia del Oficio donde se indique que el software de simulacién le es de utilidad, a fin de gestionar la adquisicion

del mismo.
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Subcoordinacion de 1. Recibe de la Subcoordinacién de Servicios Institucionales la

Innovacion y Solicitud de investigacion sobre software de simulacién en

Tecnologias de la original y copia, para apoyo a la formacion académica de los

Informacion alumnos, identifica las necesidades y determina si se justifica la
solicitud.

. ¢,Se justifica la solicitud?

En caso de que no se justifique:

1A. Elabora y firma Reporte de improcedencia en original y copia,
para notificar la improcedencia de la solicitud, turna el original a la
Subcoordinacidn de Servicios Institucionales, y la copia la archiva
de manera cronoldgica definitiva, junto con la Solicitud de
investigacion sobre software de simulacién en original y copia.

Fin.

En caso de que se justifique:

2. Verifica la existencia del software de simulacion que satisfaga el
requerimiento.

¢ Existe software de simulaciéon?

En caso de no existir el software:

2A. Elabora y firma un Reporte de inexistencia en original y copia, para
notificar la inexistencia del software de simulacién, entrega el
original a la Subcoordinacion de Servicios Institucionales, y la
copia la archiva de manera cronoldgica definitiva, junto con la
Solicitud de investigacion sobre software de simulacién en
original y copia.

Fin.

En caso de existir el software:

3. Elabora Ficha técnica, en original y copia, la cual contiene el
funcionamiento del software y los requerimientos minimos de
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equipo para el funcionamiento del mismo.

4. Envia a la Subcoordinacion de Servicios Institucionales el original
de la Ficha técnica y archiva de forma alfabética temporal la copia

5. Asesora a la Subcoordinacion de Servicios Institucionales y a su
Academia sobre el software de simulacién encontrado.

6. Elabora Reporte de asesoria en original y copia, turna el original a
la Subcoordinacion de Servicios Institucionales y archiva la copia
de manera cronoldgica definitiva.

Pasa el tiempo.

7. Recibe de la Subcoordinacion de Servicios Institucionales el Oficio
en original, en el que se indica que el software de simulacion
satisface las necesidades de apoyo a la formacién del alumno.
Pasa el tiempo

8. Recibe de la Unidad de Apoyo Administrativo el software de
simulacién, el cual instala en el equipo informatico donde sera

utilizado por la Subcoordinacién de Servicios Institucionales y
archiva de forma alfabética temporal el CD que contiene el software.

FIN DE PROCEDIMIENTO.
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