Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Veracruz fivir: VERACRUZ
Subcoordinacion de Administracion y Finanzas Progresal

Procedimiento

Nombre: Elaboracion de Estudios de Factibilidad para la Creacion de Planteles.

Objetivo: Atender y evaluar la pertinencia de las solicitudes de creacion de Planteles en las
localidades del Estado.

Frecuencia: Eventual.

Normas

» El Sistema GEOSEP contiene informacion relacionada con indicadores, estadisticas de estados,
municipios, localidades, vias de comunicacién, oferta educativa, situacién geografica, etc., la cual
servira de base para determinar la factibilidad de crear Planteles en distintas localidades del
Estado.

= En caso de que sea factible la creacion del Plantel, serd necesario conocer si el Ayuntamiento o
Interesado hara alguna aportacion para ello, como puede ser si el terreno serd donado o habra
colaboracioén en la construccién y/o equipamiento del Plantel.

= Cuando la creacion del Plantel sea autorizada, ésta serd efectuada por el Instituto de
Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Veracruz (IFIDEV).

= E| estudio de factibilidad se emitira a través del GEOSEP.
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Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Veracruz VERACRUZ
Subcoordinacion de Administracion y Finanzas Progres:

Actividad Descripcion
Subcoordinacion de 1. Recibe Oficio de solicitud en original del Interesado o
Administracién y Ayuntamiento, para crear un Plantel del Colegio en alguna
Finanzas localidad del Estado.
2. Captura Oficio de Solicitud en original en el Sistema GEOSEP y

determina si procede la solicitud.
¢ Procede la solicitud?

En caso de no proceder:

2A. Elabora Oficio de respuesta en original y dos copias y recaba
firma del Director General.

2B. Envia Oficio de Respuesta en original al Interesado o
Ayuntamiento; recaba acuse de recibido en la primera copia y junto
con el Oficio de solicitud en original archiva de manera
cronolégica temporal la primera copia en el expediente de la
Subcoordinacién, y la segunda copia de manera numérica
definitiva en el consecutivo de la Direccién General.

Fin.

En caso de proceder:

3. Recaba datos del municipio y la localidad en donde se solicita la
creacién del Plantel y registra en el Sistema GEOSEP.

4. Verifica si es necesario complementar el estudio con mas
informacion.

¢ Es necesaria mas informacion?

En caso de ser necesaria:

4A. Elabora Oficio solicitud de informacion en original y dos copias,
y recaba firma del Director General.
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Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Veracruz VERACRUZ
Subcoordinacion de Administracion y Finanzas Progres:

Actividad Descripcion

4B. Envia Oficio solicitud en original al Interesado o Ayuntamiento y
archiva de manera cronologica temporal la primera copia en el
expediente de la Subcoordinacién y la segunda copia de manera
numeérica definitiva en el consecutivo de la Direccion General.

Pasa el tiempo.

4C. Recibe la Informacion en original del Interesado o Ayuntamiento.

Continlia con la actividad No. 5

En caso de no ser necesaria:

5. Emite Estudio de factibilidad en original.

6. Elabora Oficio de envio en original y dos copias y recaba firma del
Director General.

7. Envia Oficio de envio en original y el Estudio de factibilidad en
original al Consejo Interinstitucional Veracruzano de Educacién y
archiva de manera cronolégica temporal la primera copia del
Oficio de envio en el expediente de la Subcoordinacién, y la
segunda copia de manera numérica definitiva en el consecutivo de
la Direccion General.

Pasa el tiempo.

8. Elabora Oficio en original y dos copias, para solicitar una reunién
para presentar la propuesta a la Subcomision para la Regulacién
del Crecimiento de la Oferta Educativa y recaba firma del Director
General.

9. Envia el Oficio en original y archiva de manera cronolégica
temporal la primera copia en el expediente de la Subcoordinacion,
y la segunda copia de manera numérica definitiva en el
consecutivo de la Direccion General.

Pasa el tiempo.
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Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Veracruz VERACRUZ
Subcoordinacion de Administracion y Finanzas Progres:

Actividad Descripcion

10. Recibe Oficio de respuesta en original de la Subcomision para la
Regulacion del Crecimiento de la Oferta Educativa, notificando la
fecha y lugar de la reunion.

Pasa el tiempo.

11. Acude a la reunién y presenta la propuesta de creacién de Plantel.
¢ Es aprobada la creacion?

En caso de no ser aprobada:

11A. Elabora Oficio en original y dos copias para informar al Interesado
o Ayuntamiento la improcedencia de la peticion, y recaba firma del
Director General.

11B. Envia Oficio en original y archiva de manera cronolégica temporal
la primera copia en el expediente de la Subcoordinacion, y la
segunda copia de manera numérica definitiva en el consecutivo de
la Direccion General.

Fin.

En caso de ser aprobada:

12. Recibe Acta de aprobacion del plantel en original de la
Subcomisiéon para la Regulacion del Crecimiento de la Oferta
Educativa.

13. Emite Estudio de factibilidad en dos tantos.

14. Elabora Oficio en dos tantos y dos copias junto con el Estudio de
factibilidad en original dos tantos, y recaba firma del Director
General.

15. Envia Oficio en original, junto con un tanto del Estudio de

factibilidad a la Direccidon General de Planeacién, Organizacion y
Programacion y a la Secretaria de Educaciéon de Veracruz y
archiva de manera cronolégica temporal la primera copia del
Oficio en el expediente de la Subcoordinacion, y la segunda copia
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Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Veracruz VERACRUZ
Subcoordinacion de Administracion y Finanzas

Actividad Descripcion
de manera numérica definitiva en el consecutivo de la Direccion
General.
16. Elabora Oficio en original y dos copias y recaba firma del Director
General.
17. Envia Oficio al interesado o Ayuntamiento en original y archiva de

manera cronolégica temporal la primera copia en el expediente de
la Subcoordinacion, junto con el Acta en original y la segunda
copia del Oficio de manera numérica definitiva en el consecutivo
de la Direccién General.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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